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1. تعليمات
يتــم تقــديم هــذا النمــوذج مــن قبــل الأشــخاص المرخــص لهــم عنــد رغبتهــم بتســجيل الأشــخاص المرشــحين فــي المناصــب أو الوظائــف 

واجبــة التســجيل لديهــم مــن بعــد الحصــول علــى موافقــة الهيئــة علــى طلــب الترشــح وفــق النمــوذج المعتمــد.

يتعــين علــى الشــخص المرخــص لــه تزويــد الهيئــة بالبيانــات المحدثــة، عنــد تســجيل شــخص قــد تجــاوزت مــدة الموافقــة علــى طلــب   •
ترشــحه لمنصــب أو وظيفــة واجبــة التســجيل الثلاثــة شــهور،  وذلــك مــن خــلال تقــديم نمــوذج طلــب الترشــح للمناصــب والوظائــف 
واجبــة التســجيل لــدى الشــخص المرخــص لــه وفــق تعليمــات الكفــاءة والنزاهــة مــن الملحــق رقــم )10( مــن هــذا الكتــاب، مــن خــلال 

إعــادة تعبئــة النمــوذج الورقــي للأقســام التاليــة: 
القسم )1( إرشادات تعبئة النموذج.    •

القسم )11( معايير النزاهة والسلامة المالية.   •

المناصب واجبة التسجيل:

علــى الأشــخاص المرخــص لهــم الراغبــين بتســجيل الأشــخاص المرشــحين فــي المناصــب واجبــة التســجيل لديهــم، تقــديم هــذا   •
المعنيــة. النهائيــة مــن الجهــات  المعتمــدة  الشــهادات والمســتندات  بــه  اللازمــة - مرفقــاً  بعــد الانتهــاء مــن الإجــراءات  النمــوذج - 

يتعين على الشخص المرخص له تقديم طلب التسجيل للمناصب واجبة التسجيل في الحالات التالية:  •

انتخاب عضو مجلس الإدارة في الجمعية العامة للشركة.  )1
استدعاء العضو الاحتياطي.  )2

تغيير ممثل الشخص الاعتباري.   )3

الوظائف واجبة التسجيل:

علــى الأشــخاص المرخــص لهــم الراغبــين بتســجيل الأشــخاص المرشــحين فــي الوظائــف واجبــة التســجيل لديهــم، تقــديم هــذا   •
النمــوذج عنــد تســجيل المرشــح، مــع تحديــد التاريــخ المــراد تســجيله فيــه بالوظيفــة التــي تمــت الموافقــة علــى ترشــيحه لهــا مــن قبــل 

الهيئــة، علــى أن يكــون تاريــخ التســجيل لا يتجــاوز خمســة أيــام عمــل مــن تاريــخ تقــديم طلــب تســجيل الوظيفــة.  

للهيئــة أن تخطــر مقــدم الطلــب - فــي أي وقــت بعــد اســتلامها لطلــب التســجيل - بضــرورة تقــديم أيــة معلومــات أو مســتندات   •
إضافيــة.

لــن يتــم قبــول أي طلــب مــا لــم يعبــأ هــذا النمــوذج بشــكل كامــل، وفــي حــال عــدم انطبــاق أو تواجــد أحــد البيانــات أو المعلومــات أو   •
المســتندات المطلوبــة فــي النمــوذج، يتــم تعبئــة "لا ينطبــق" أو "لا يوجــد" حســب الأحــوال.

للهيئــة رفــض طلــب التســجيل فــي حــال عــدم اســتيفاء الشــخص المرشــح للشــروط والأحــكام المنصــوص عليهــا فــي الفصــل الثالــث   •
مــن هــذا الكتــاب، ويكــون قــرار الرفــض مســبباً.
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2. بيانات الشخص المرخص له

اسم الشخص المرخص له 1

رقم التسجيل الصادر عن هيئة أسواق المال2

2.1 الشخص المسؤول لمخاطبته بشأن الطلب

اسم الشخص المسؤول لمخاطبته بشأن الطلب 1

 المسمى الوظيفي 2

رقم الهاتف3

رقم  الهاتف النقال4

رقم الفاكس5

البريد الإلكتروني6

3.  بيانات الشخص المرشح

3.1 بيانات الشخص المرشح للمناصب واجبة التسجيل

اسم الشخص 1

المنصب واجب التسجيل 2

الشخص الاعتباري الذي يمثله3

الجنسية4

رقم البطاقة المدنية أو جواز السفر5

رقم الهاتف 6

رقم الهاتف النقال7

البريد الإلكتروني8

☐ لا☐ نعمتتطلب موافقة بنك الكويت المركزي9
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3.2 بيانات الشخص المرشح للوظائف واجبة التسجيل

اسم الشخص 1
المسمى الوظيفي - اسم الإدارة2
الجنسية3
رقم البطاقة المدنية4
رقم الهاتف 5
رقم الهاتف النقال 6
البريد الإلكتروني7
تاريخ الموافقة على الترشح8
تاريخ التسجيل 9

الوظائف واجبة التسجيل المطلوب تسجيلها10

☐ الرئيس التنفيذي
☐ كبار التنفيذيين

☐ المدير المالي
☐ مسؤول إدارة المخاطر

☐ مسؤول التدقيق الداخلي
☐ مسؤول التدقيق الشرعي 
☐ مسؤول المطابقة والالتزام

☐ ممثل نشاط وسيط أوراق مالية مسجل في بورصة الأوراق المالية
☐ ممثل نشاط وسيط أوراق مالية مؤهل مسجل في بورصة الأوراق المالية
☐ ممثل نشاط وسيط أوراق مالية غير مسجل في بورصة الأوراق المالية

☐ ممثل نشاط مستشار الاستثمار
☐ ممثل نشاط مدير محفظة الاستثمار- )بإدارة العميل نفسه والحفظ(

☐ ممثل نشاط مدير محفظة الاستثمار- )بإدارة الشخص المرخص له 
لصالح العملاء(

☐ ممثل نشاط مدير استثمار جماعي
☐ ممثل نشاط مدير نظام استثمار جماعي- )ضابط عمليات(

☐ ممثل نشاط أمين الحفظ
☐ ممثل نشاط مراقب الاستثمار

☐ ممثل نشاط وكيل الاكتتاب
☐ ممثل نشاط صانع السوق

☐ ممثل نشاط تقويم الأصول
☐ مستشار استثمار رئيسي

☐ مقوم أصول رئيسي
☐ لا☐ نعمتتطلب موافقة بنك الكويت المركزي11
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4.  قائمة المستندات المطلوبة عند تقديم الطلب

4.1 قائمة المستندات المطلوبة لطلب تسجيل المناصب واجبة التسجيل

ملاحظاتلا ينطبقمرفقالمستند

☐☐صورة من البطاقة المدنية أو جواز السفر.1

☐☐محضر اجتماع الجمعية العامة للشركة.2

☐☐جدول يوضح أعضاء مجلس الإدارة المطلوب تسجيلهم.3

التجارة 4 وزارة  عن  صادرة  نهائية  الأمر  يهمه  لمن  شهادة 
☐☐والصناعة فيما يخص تشكيل أعضاء مجلس الإدارة.

صورة من كتاب موافقة بنك الكويت المركزي على أعضاء 5
☐☐مجلس الإدارة.

4.2 قائمة المستندات المطلوبة لطلب تسجيل الوظائف واجبة التسجيل

ملاحظاتلا ينطبقمرفقالمستند

☐☐صورة من البطاقة المدنية. 1

المرشح 2 موقع  تحديد  مع  المعتمد،  التنظيمي  الهيكل 
☐☐للوظيفة المطلوب تسجيلها. 

على 3 المركزي  الكويت  بنك  موافقة  كتاب  من  صورة 
☐☐الوظائف واجبة التسجيل

التوقيع:مقدم الطلب:

الاسم:

المنصب:

ملاحظة: لن يتم قبول أي طلب ما لم يعبأ هذا النموذج بشكل كامل.




